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ADMINISTRACION Y CREACION DE
INMUEBLES

29 de octubre de 2018. https://maicito.com

ACCEDER AL ADMINISTRADOR

Para acceder al administrador del sitio web maicito.com, crear y administrar inmuebles se debe ir

a la parte superior izquierda del navegador: Servicios financieros, Créditos, - x4+ haciendo clic en
ella, se procede a escribir “/login” € c https://maicito.com
Servicios financieros, Créditos X +
& C @ https//maicito.com/login

Al ingresar en la direccion https://maicito.com/login, como se muestra en la siguiente imagen

saldran los campos donde el usuario debe ingresar sus credenciales.

Financiera
M u IcITO Inicic  Nosotros ~ Créditos ~ inmobiliaria ~ Contacto  Blog ~ Q

Cenerando progreso

en Santander

Luego de ingresar el nombre de usuario y contraseiia, iniciamos sesidn en el panel de
administracion del sitio.

Nombre
Nombre de usuario
Fecha de registro

Ultima visita
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Descripcion de cada item del menu de administracion

Contenidos generales: en esta seccion se encuentran los articulos de las diferentes
categorias del sitio. ¢Como administrar y crear los articulos y categorias del sitio? Visita en
documentacién el archivo “Administracion y creacion de articulos”.

Documentacion: en esta seccidn se encuentra la documentacién necesaria para conocer
como funciona el sitio y cémo subir y administrar el contenido del sitio.

Administrar inmuebles: en esta seccidén se encuentran los inmuebles que han sido creados
y publicados en el sitio. ¢Como administrar inmuebles? Pagina 10.

Crear inmuebles: este item abre una nueva pestaiia en la que podemos ingresar los datos
de un nuevo inmueble que quiera ser publicado en el sitio. ¢Cémo publicar nuevos inmuebles?
Pagina 3.

Soporte técnico: en esta seccion se encuentran los medios de contacto con el Soporte de
PromWebSoft.

Cambiar la contraseila: en esta seccidon se realizan los cambios del perfil del
administrador, como: contrasefia, nombre del administrador, correo asociado a la cuenta del
administrador.

Cerrar sesion: este item procedera a cerrar la sesién del administrador. No se recomienda
abrir la sesion del administrador en equipos de acceso publico.
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Crear nuevo inmueble

Para crear un nuevo inmueble, vamos al menu de administracion, el item “Crear inmuebles”

Menu de administracion:

sles  Documentacion  Administrar inmuebles Cambiar la contrasefia

m
o
3

Al hacer clic en “Crear inmuebles” se abrird una nueva pestafia del navegador:

wiemo Nuevo

A Basico Publicando & Metadata

Codiga
Alias del thulo

Categorias

Categorias disponibles Categorias seleccionadas
vent Aaow »

ermuta

« Borrar

LES Un destacano? Pubiicado

® cote  pravie
o B I U 5 B EE R |« Pamfo * Estilos v v
Familadoncy Tamatodel e A v 4 v K D BB E =i A o
RAL NS |
1 E M S -E Y

Ahi vamos a ingresar los datos del inmueble, el cédigo que identificara esté inmueble serd lo
primero. Cadigo

1234

Luego se selecciona el item segln corresponda: “venta”, “arriendo” o “permuta” haciendo clic
sobre la etiqueta y luego en “afadir. Se puede seleccionar 1 o varios.

Etiquetas disponibles Etiquetas seleccionadas
Permuta * [ Anadics | Aiendo
e Venta
| « Borrar ‘
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Asegurese de que la categoria seleccionada sea “Inmuebles”.

Categoria

Inmuebles
¢ Es un destacado?

Aseglrese también de que el botdn de “publicado” seleccione “Si” y luzca asi

Si el inmueble debe ser destacado en la pagina de inicio, debera estar en “Si”.
Publicado

w

Después de realizar estos pasos, se encuentra el drea de texto de la descripcion del inmueble, alli
se colocardan los detalles de este.

£ Campos exira

3 Contenido @ Imagen
» Editor Code Preview
@ [ B I U § E E E = [« Pérafo v Estilos Mz 4ie 4

v XEBEBE S NS 2 —

Familia de fue v Tamafiodela v A v ¢
-

T ODe M B~

4 1 2 B A Ef & LIS =1lw ]
Ruta: 0 Palabras: 0 7
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Después vamos al botdn de “imagen” ubicado al lado del botén “contenido”

[& Contenido 3 Imagen £ Campos exira

Al hacer clic en imagen se encuentran los botones para subir las fotos del inmueble.

[ Contenido B Imagen # Campos extra

Imagen 1

Imagen del item \7Seleccionar archivo | No se eligio archivo (ii4x. tamario de subida: 100M)
OR

\"ril;\;égar por el servidor ...

Titulo de la imagen del item

Créditos de la imagen del

item

Agregar nueva imagen

or Select multiple images \ Elegir archivos | No se eligi6 archivo

Para agregar la foto destacada del inmueble debemos hacer clic en “Imagen del item” >

“Seleccionar archivo”
[ Contenido B Imagen ## Campos extra

Imagen 1

I Imagen del item | Seleccionar archivo jNOIe eligié archivo (1ax. tamario de subida: 100M)
Fal=]

|7 Navegar por el servidor ... |

Titulo de la imagen del item

Créditos de la imagen del

item

Agregar nueva imagen

or Select multiple images ‘ Elegir archivos | No se eligié archivo
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Luego agregamos las fotos de la galeria del inmueble en “agregar nueva imagen” > “elegir
archivos”

[ Contenido @A Imagen # Campos extra

Imagen 1

Imagen del item | Seleccionar archivo | NO Se eligio archivo (n1éx. tamario de subida: 100M)
OR

| Navegar por el servidor ... |

Titulo de la imagen del item

Créditos de la imagen del

item

Agregar nueva imagen
or Select multiple images | Elegir archivos | Nl s €ligio archivo

Seguidamente hacemos clic en “campos extra” para rellenar la informacion faltante del inmueble.

[Z Contenido 3 Imagen | £ Campos extra I

Al hacer clic en “campos extra” veremos esto:

B Contenido @ Imagen & Campos extra

Caferino

Tipo de inmueble Mapa Satélite

Fa
La

Apartamento

Valor vent; -
-~ Rionegro Chitota

0 S Chimita LaCo

2 T Gualillo

’ &
tfucaramanga = Villabol

& Villa Joseia

Valor arriendo

(L1}

0 Lebrija

(& pon Ruben

Arrendado El Manchado

&0

(6} Ecoparque Cerro
Sel Santicimo P
Departamento &)
{ 4
el Girén Floridablanca +
Amazonas &
&) )

ElCaucho —
No hay ciudades v El Rincon

Ciudad

Nueva ciudad

Barrio

Area en metros cuadrados
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Lo primero a colocar en estos campos es qué tipo de inmueble es: apartamento, casa, local, etc.

Tipo de inmueble
Apartamento z Tipo de inmueble

Apartamento »

Al hacer clic saldrd una lista desplegable con los siguientes elementos. ' °
Apartamento =
Casa
Finca
Oficina
Local
Bodega
Lote
Habitacién

Coananltaria

Luego de seleccionar el tipo de inmueble, veremos los valores de venta o de arriendo segun sea el
caso.
Valor venta

Valor arriendo

Ahi debemos ingresar el valor numérico, sin colocar simbolos como puntos, comas u otros. Ya que
el sistema se encargara de colocarlos
Valor arriendo

1.500.000|

Debemos tener cuidado en la siguiente opcidn. Si el inmueble ya fue creado y se estd modificando
ya que ya fue arrendado, entonces aqui tendremos que colocar “Si” de otro modo dejar en la
opcién predeterminada que seria “NO”.

Arrendado
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Después de esto debemos indicar en qué departamento y ciudad se localiza el inmueble, si la
ciudad no se encuentra en el menu desplegable se puede agregar una nueva ciudad con el botdn
“nueva ciudad”

Departamento . . Departamento
Al hacer clic en nueva ciudad
Amazonas v Amazonas v
Ciudad Ciudad
Veremos esto 2>
No hay ciudades v Cancelar

Nueva ciudad

En ese campo en blanco escribiremos el nombre de la ciudad.

Luego debemos indicar el barrio y el area del inmueble. Aunque el area dice “en metros
cuadrados”, solo se debe indicar el valor numérico como se indica en la imagen, ya que el sistema

agregara automaticamente el “M?”

Barrio

Area en metros cuadrados

59

Seguidamente se agregardn los valores de habitaciones, bafios, estado actual del inmueble,

antigliedad y en qué piso se encuentra.

Habitaciones

3 v
Barios

2 v
Estado

Excelente v
Antigiiedad

9 a 15 afios v
Piso N°

2° v
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Sector

Luego veremos estos valores:

Direccion (mapa)
Latitud

Longitud

Estos valores serdn tomados por el mapa de Google que se encuentra al lado del tipo de inmueble.

Estrato

Para finalizar se encuentra el campo “Estrato” y “extra titulo” :
-- Por favor, elige uno -- v

Extra titulo

Estos campos son para colocar el estrato del lugar en el que se localiza el inmueble y el campo
“extra titulo” es para agregar un titulo personalizado al inmueble.

Luego de llenar los campos necesarios procedemos a guardar el inmueble haciendo clic en el
botén “guardar” en la parte superior derecha

K2 Nuevo

De esta forma, el inmueble quedard guardado en la base de datos del sitio y serd visible
inmediatamente en la pagina maicito.com/inmobiliaria y en maicito.com/inmobiliaria/venta o
maicito.com/inmobiliaria/arriendo, segiin corresponda.
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Editar inmueble publicado
Para editar un inmueble que ya fue creado y publicado, para actualizar informacion o cudl sea el
caso, vamos al item del menu de administrador “Administrar inmuebles”.

Menu de administracion:

ntacion Administrar inmuebles Crear inmuebles Soporte técnico Cambiar la contraseria Cerrar sesion

I
oa
Q
O
I

g
i

- a a
* MAICITO " wR
ent
===
- codign Publicada Destacado  Autor categoria Fecha Acciones
e © © ]
100 ) ° L]
1004 o ° ¥
1008 ° ° v
1008 ° ° v
1010 ° ° v
1011 © ° v
1012 ) © ¥
1013 ) ° ¥
1014 o © v
1015 ° © v
1017 © ° v
108 ° o | |
1019 o o v
1o ° ° v
102 © © ¥
1023 ° ° L
1024 ] o ¥
1026 ° ° | |
1028 ° v
1027 ° ° L ]
10 ° ° v
wnzn PS - -

En esa lista buscamos el inmueble que debe ser modificado, en este caso usaremos de ejemplo el
inmueble de cddigo “1013”.

Lo buscamos en la lista de inmuebles, luego de identificarlo hacemos clic en el botdn de editar.

36 1013 o o \Webmaster Inmugoles 23102018 [ /1] W

13-10-2018
www.promwebsoft.com / ventas@promwebsoft.com - Tel.. (7) 6428370

Calle 36 # 15 - 32 Edif. Centro Colseguros Of. 503 — Bucaramanga, Colombia



www.promwebsoft.com @ PromWebSoft

Servicios de sistemas y publicidad Tu empresa mas facil
Al hacer clic en el botén editar se abrira una nueva pestafia y veremos lo siguiente:

PYK2 Editar =0

# Basco Pubiicando & Metacat

Alli podremos editar todo lo referente al inmueble de cogido 1013.

En el caso de despublicaciéon sélo debemos dar clic en el botdn “Publicado” en la opcion “No”, o de
ser el caso que deba ser un inmueble destacado, hacemos

clic en el botén “éEs un destacado?” en la opcion “Si”.
¢ Es un destacado?

Publicado

w

Los cambios sélo se aplicardn si procedemos a hacer clic en el botén “Guardar” ubicado en la
esquina superior derecha de la pantalla.

O el botén “Cerrar” si debemos descartar los cambios.
=
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Eliminar/Borrar inmueble publicado

Para eliminar un inmueble que haya sido publicado en el sitio, sélo se debera hacer clic sobre el
botén de la papelera, ubicado en el lateral derecho, al lado del botdn “editar”.

]
x

Y]
o5
c')
I
<45

o0

Filtros de busqueda de inmuebles

Para encontrar un inmueble especifico podremos filtrarlos ya sea por venta, arriendo, si esta
publicado o despublicado.

Buscar Buscar!

o
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