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ADMINISTRACION Y CREACION DE
ARTICULOS

29 de octubre de 2018. https://maicito.com

ACCEDER AL ADMINISTRADOR

Para acceder al administrador del sitio web maicito.com, crear y administrar inmuebles se debe ir

a la parte superior izquierda del navegador: Servicios financieros, Créditos, - x4+ haciendo clic en
ella, se procede a escribir “/login” € > C  © nttps//maicito.com
Servicios financieros, Créditos X +
& C @ htipsy//maicito.com/login

Al ingresar en la direccién https://maicito.com/login, como se muestra en la siguiente imagen
saldran los campos donde el usuario debe ingresar sus credenciales.

Financierg
MAICITO inicio  Nosotros ~  Créditos ~  Inmobiliaria ~  Contacto  Biog - Q

Cenerando progreso

en Santander

Luego de ingresar el nombre de usuario y contrasefia, iniciamos sesién en el panel de
administracion del sitio.

' MAICITO

Nombre

Nombre de usuario

Fecha de registro

Ultima visita
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Descripcion de cada item del menu de administracion

Contenidos generales: en esta seccion se encuentran los articulos de las diferentes
categorias del sitio. ¢ Como administrar y crear los articulos y categorias del sitio? Pagina 3.

Documentacidn: en esta seccidn se encuentra la documentacidon necesaria para conocer
como funciona el sitio y cdmo subir y administrar el contenido del sitio.

Administrar inmuebles: en esta seccidén se encuentran los inmuebles que han sido creados
y publicados en el sitio. ¢Como administrar inmuebles? Visita en la documentacion el archivo
“Administracion y creacion de inmuebles” Pagina 10.

Crear inmuebles: este item abre una nueva pestaia en la que podemos ingresar los datos
de un nuevo inmueble que quiera ser publicado en el sitio. ¢Como publicar nuevos inmuebles?
Visita en la documentacion el archivo “Administracidn y creacidon de inmuebles” Pagina 3.

Soporte técnico: en esta seccidon se encuentran los medios de contacto con el Soporte de
PromWebSoft.

Cambiar la contraseila: en esta secciéon se realizan los cambios del perfil del
administrador, como: contrasefia, nombre del administrador, correo asociado a la cuenta del
administrador.

Cerrar sesion: este item procedera a cerrar la sesién del administrador. No se recomienda
abrir la sesion del administrador en equipos de acceso publico.
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Administrar contenidos generales

En esta seccién se administran los contenidos generales del sitio, “Blog”, “Noticias” y el contenido

’
”n u

de las paginas “créditos”, “nosotros”.

Menu de administracion:

Contenidos generales Documentacion Administrar inmuebles ~ Crear inmuebles Soporte técnico Cambiar la contrasefia Cerrar sesion

Crear nuevo articulo

Para crear un nuevo articulo para el sitio, hacemos clic en el botén “Nuevo Articulo”.

Menu de administracion

Conteniaos generales Documentacion Crear inmuebles Soporte técnico Cambiar la contrasefia Cerrar sesion

4

Nuevo Articulo

Al hacer clic sobre el botén, veremos esto:

oo [ e [ |
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En esta posicién ubicamos el titulo del articulo.

Titulo *

Alias

En esta seccién podremos escribir el contenido del nuevo articulo, agregar imdagenes y estilos de

subtitulos, como lo indica la imagen de muestra.

Editor Code Preview
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En esta seccion podremos escribir el contenido del nuevo articulo

Aqui podemos ingresar imagenes.

TEST

Estilos de subtitulos

Palabras: 17 4

Ruta: p » img
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@

En la siguiente seccidon podremos agregar la imagen destacada del articulo, agregar enlaces

bibliograficos o de interés.

m

¥ Helix Blog Options

Texto alternativo

esta es una prueb

o

Subtitulo

Imagen flotante de introduccion

Usar global (Izquierda)

Imagen para el articulo al completo

K Seleccionar

x

Texto alternativo
Subtitulo

Imagen flotante para texto al completo

Usar global (izquierda) Yo

Enlace A

Texto para el enlace 'A'

Enlace C

Texto para el enlace 'C'

Luego debemos seleccionar la categoria en la que serd publicado este nuevo articulo.

Aqui debemos ser muy cuidadosos, ya que de esto
nuestro articulo.

R Helix

Contenido

Categoria *

Créditos

Etiquetas

Nota de la version

Alias del autor

dependera de en qué lugar del sitio se imprima

Estado
Destacar

No ¥

Inicio de la publicacién

Final de la publicacién

Acceso

Public v
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Dando clic en el menu desplegable debajo de categoria veremos esto

Categoria *
Créditos .
[ 2]
Nosotros
Otros
Blog
oticias

Seleccionamos segln sea la necesidad. Si seleccionamos Blog, el articulo sera agregado al blog de
nuestro sitio. Si seleccionamos Noticias sera publicado como una noticia. Y asi respectivamente.

En nuestro ejemplo seleccionaremos Blog.
Luego de esto dejamos el apartado “Idioma” en su configuracion predeterminada.

Seguidamente, en “Metadatos”, en “Metadescripcidon” escribimos un resumen sobre el articulo
publicado.

Y en “Metapalabras clave” escribiremos 3 o 4 palabras que describan nuestro articulo.

m ® camelar

m
v

Metapalabras clave
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Al finalizar de rellenar todos los campos necesarios para la publicacion del nuevo articulo,
procedemos a guardar haciendo clic en el botdn verde de “Guardar”. O si queremos descartar este
articulo hacemos clic en el botdn rojo de “Cancelar”

Asi se vera nuestro articulo después de finalizar y guardar.

BLOG CORPORATIVO

TEST

VINCULOS

Articulo de Prueba EX

TEST

Estilos de subtitulos

EaEEEan
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Editar articulo
Para editar un articulo, lo primero que debemos hacer es, después de haber iniciado sesién como

administrador, es identificar el articulo y abrirlo en el navegador, luego localizar el botén de

“Editar”

Articulo de Prueba
& Editar

Haciendo clic en el botén “editar” se abrira el panel de edicién de articulos.

Editor Code Preview
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En esta seccién
podremos escribir el contenido del nuevo articulo

Aqui podemos ingresar imagenes. |

Editamos el articulo y procedemos a guardarlo
haciendo clic en el boton verde de "Guardar”

Palabras: 27 4

Ruta: p

Luego de guardar se recargara la pagina y podremos visualizar los cambios realizados
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Borrar articulo
Para borrar un articulo, debemos ser muy cuidadosos. Ya que debemos estar seguros al identificar
el articulo que debe ser borrado.

Para identificar el articulo que debemos borrar podemos utilizar la herramienta de bldsqueda,
colocando el nombre o un fragmento del nombre del articulo que borraremos. O seleccionando la
categoria en la que el articulo se encuentra.

74

Nuevo Articulo

ID Titulo Publicado Categoria Autor

110Articulo de Prueba O Blog

Después de identificar el articulo, ubicamos el botén de borrar.

210201
13-10-20

- pasm—

($4)

Al hacer clic en el botén de la papelera, el sistema procedera a preguntarnos si estamos seguros
de querer borrar este articulo.

nuevo.maicito.com dice

;Seguro desea eliminar esta articulo?

Cancela'

Hacemos clic en aceptar y el articulo serd borrado del sitio.
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